
Emp. No./ รหสัพนักงาน Name / ช่ือ Last Name / นามสกลุ

Division / ฝ่าย Department / แผนก

มคีวามประสงคข์อลา กจิ ป่วย พกัผ่อนประจ าปี
อืน่ๆ (ระบุ) ..............................................................

ตัง้แต่วนัที ่............................  เวลา ................................. น.  ถงึวนัที ่............................  เวลา ................................. น. 
รวม..................................... วนั .................................... ชัว่โมง

เนื่องจาก .......................................................................................................................................................................................

โทรศพัท์ทีต่ดิต่อไดใ้นระหว่างนัน้ ...................................................................

ความเหน็ของหวัหน้างาน

เหน็ควรอนุมตัิ ไม่ควรอนุมตั ิ เพราะ ................................................................................................

เหน็ควรอนุมตัิ ไม่ควรอนุมตั ิ เพราะ ................................................................................................

ส าหรบัเจ้าหน้าทีท่รพัยากรบคุคล

ก่อนการลาครัง้นี้ พนกังานมสีถติกิารลาหยุดงาน ดงันี้
ลาป่วย ...................  วนั ลากจิ ...................  วนั ลาพกัผ่อนประจ าปี ...................  วนั
ขาดงาน ...................  วนั ลาคลอด ...................  วนั ลาบวช ...................  วนั
ลาทหาร ...................  วนั ลาอืน่ๆ ............................................................................  วนั

สรปุ มสีทิธลิาในครัง้นี้ไม่เกนิ ..................... วนั สทิธใินการลาหมดแลว้

หมายเหตุ : 1. การกรอกใบลา ใหก้รอกตามล าดบั 1, 2 และ 3 เมือ่ครบถว้นแลว้ ใหส้ง่ตน้ฉบบัใหฝ่้ายทรพัยากรบุคคล
2. การลาทกุประเภท ยกเวน้ลาป่วย จะตอ้งไดร้บัการอนุมตัจิากผูบ้งัคบับญัชาลว่งหน้าทกุครัง้ตามระเบยีบบรษิทั
3. การลาป่วย พนกังานะตอ้งเขยีนใบลาและสง่ใหผู้บ้งัคบับญัชาภายใน 3 วนั หลงัจากกลบัมาท างานตามปกตแิลว้

ปรบัปรงุครัง้ที ่00 เมือ่ 26 Oct 2015

บรษิทั เดอะ สตรที รเีทล ดเีวลลอปเมน้ท ์จ ากดั

Leave of Absence Form

ใบลา เริม่ใชว้นัที ่26 Oct 2015

                                                                                                      ลงชือ่ ........................................................ หวัหน้างาน
                                                                                                                                             วนัที ่...........................

                                                                                                      ลงชือ่ ........................................................ ผูจ้ดัการฝ่าย

......................................................................................................................................................................................................

Position / ต าแหน่ง

ส าหรบัพนักงาน

                                                                                                      ลงชือ่ ........................................................ เจา้หน้าที่
                                                                                                                                             วนัที ่...........................

                                                                                                                                             วนัที ่...........................

                                                                                                      ลงชือ่ ........................................................ พนกังาน
                                                                                                                                             วนัที ่...........................
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